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Organisatie van DE VRIJE WERKBANK

Organisatieschema

DIRECTIE
Afdeling Afdeling Afdeling Afdeling Afdeling
BEHEER ONMOETINGSRUIMTE DEPOT TECHNIEK VERKOOP
Werkveld Bureau Werkveld Ontmoetingsruimte | yerkveld Werkveld Informatica | Werkveld Winkel
Werkveld Koffiekamer/ | Werkveld Kleedkamers Documentatie| Werkveld Typografie
keuken | Werkveld Keuken Werkveld Magazijn Werkveld Modelbouw

Werkveld Huishoudelijk | WVerkveld Receptie/garderobe Werkveld Hout
Congiergewoning Werkveld Decoratie

Werkveld Metaal

Werkveld Elektro

Werkveld Textiel

Directie
De directeur begeleidt dagelijks de werkplaatscoérdinatoren en de (overige) medewerkers.
De functie van de directeur is fulltime.

Werkplaatscoordinators
Voor elke werkplaats wordt een Werkplaatscoodrdinator aangesteld. Deze instrueert op vaktechnisch
gebied de medewerkers. Werkplaatscodrdinator is een onbezoldigde functie.

Medewerkers

Alle medewerkerfuncties kunnen achtereenvolgens of parallel door meerdere medewerkers worden
uitgeoefend. Dat zou kunnen betekenen dat er per week 150 personen (in het kader van
Maatschappelijke Ontwikkeling) elk 20 uur per week een werkplek vinden.

Uit ervaring is bekend dat in een geschikte locatie menig vrijwillige medewerker zich voor één of twee
dagen per week zal willen inzetten.

Medewerkers worden standaard geworven via vacatureadvertenties die worden geplaatst bij
Voorwerk, Vrijwilligersvacaturebank en Vrijwilligerswinkel.

De vacatures zijn ook op de eigen website in te zien: http:/bit.ly/15E2YyM

Motivatie van de medewerkers kan zijn:
eMensen die in een periode van werkloosheid
eeen zinvolle bezigheid willen hebben
eswerkervaring willen opdoen
ehet arbeidsritme willen bewaren
ekennis willen maken met andersoortige
werkzaamheden
ehun vakkennis willen toepassen

eMensen met of zonder een betaalde baan die:

enaast hun baan zinvol maatschappelijk
werk willen doen

ena hun pensionering een zinvolle bezigheid
willen hebben

ena (tegen het einde van) een periode van
ziekte of ongeval weer maatschappelijk
actief willen worden



http://bit.ly/15E2YyM

Functies van de medewerkers
Onbetaalde medewerkers assisteren bij het uitvoeren van de opdrachten.
De verdeling van functies, taken en werkplekken is als volgt:

Functie Taken Aantal
Directie
Directeur - Algemene leiding
- Personeelszaken
- Representatie 1
Afdeling beheer
Bureaucodrdinator - Coodrdinatie van het werk in het bureau
- Verhuur en openstelling Ontmoetingsruimte
- Kasbeheer 1
Medewerker Bureauadministratie - Financiéle administratie
- Inkoop
- Donateurbestand 1
Medewerker Promotie - Sociale media
- Persberichten
- Nieuwsbrief 1
Medewerker Activiteitenprogram - Activiteitenagenda
- Cursussen en workshops
- Evenementen 1
Medewerker Openstelling - Beheer meubilair Ontmoetingsruimte
(Congierge) - Beveiliging 1
Medewerker Koffiekamer/keuken - Consumpties serveren
- Voorraadbeheer
- Kas beheren 1
Medewerker Huishoudelijk - Schoonmaken van toiletten, gangen, ontmoetingsruimte
- Voorraadbeheer 1
Afdeling Ontmoetingsruimte
Coérdinator Ontmoetingsruimte - codrdinatie van het werk in het werkveld Ontmoetingsruimte 1
Medewerker Toneelmeester - klaar zetten van materialen en instrumentarium voor een publieke
voorstelling 1
Medewerker Kaartverkoop - verkrijgen en verkopen van kaarten voor publieke voorstellingen 1
Medewerker Receptie/Garderobe - aanpakken en afgeven van jassen en tassen van bezoekers voor
publieke voorstellingen 1
Medewerker Boekingen - boeken van groepen of individuele artiesten in het kader van
publieke voorstellingen 1
Medewerker Keuken - aanbieden van dranken en snacks aan bezoekers van publieke
voorstellingen
- klaar maken van maaltijden voor groepen 1
Afdeling Depot
Depotcodrdinator - Coodrdinatie van het werk in het depot
- Aanleveren van gegevens t.b.v. projecten en aan particulieren 1
Medewerker Documentatie - Registreren van boeken, tijdschriften en tijdschriftartikelen
- Onderhouden van de documentatiecollecties 3
Medewerker Magazijn - Registreren van de inventaris

- Registreren van verbruiksartikelen
- Uitgifte van materialen.




Afdeling Techniek

Werkplaatscooérdinator Informatica - Codrdinatie van het werk in het werkveld Informatica

—_

Medewerker Tekst Scannen - Teksten scannen en bewerken 5
Medewerker Fotoscannen - Foto’s en plaatjes scannen en bewerken 2
Medewerker Webpagina’'s - Webpagina’s aanmaken 2
Medewerker Invullen - Webpagina’s invullen 5
Medewerker Linken - Webpagina’s linken 2
Medewerker Animaties - Het maken van instructieve/informatieve filmpjes 1
Medewerker PowerPoint - Maken van PowerPointproducties 1
Medewerker Websites - Onderhouden van websites van andere organisaties 1
Werkplaatscoérdinator Typografie - Codrdinatie van het werk in het werkveld Typografie 1
Medewerker Lay-out - Maken van Lay-out 2
Medewerker Tekenen - Maken van tekeningen 1
Medewerker Reproductie - Maken van drukwerk/fotokopieén 1
Werkplaatscoérdinator Modelbouw - Codrdinatie van het werk in het werkveld Modelbouw 1
Medewerker Modelbouw - Vervaardigen en herstellen van voorwerpen in model 4
Werkplaatscodrdinator Hout - Codrdinatie van het werk in het werkveld Hout 1
Medewerker Hout - Vervaardigen en herstellen van voorwerpen van hout 4
Werkplaatscooérdinator Decoratie - Codrdinatie van het werk in het werkveld Decoratie 1
Medewerker Decoratie - Aanbrengen van decoraties of bekleding op voorwerpen 4
Werkplaatscoérdinator metaal - Coodrdinatie van het werk in het werkveld metaal 1
Medewerker metaal - Vervaardigen en herstellen van voorwerpen en apparaten van
metaal
Werkplaatscodrdinator Elektro - Codrdinatie van het werk in het werkveld Elektro 1
Medewerker Elektro - Herstellen van elektrische voorwerpen en apparaten 2
Medewerker Elektro - Herstellen van elektronische apparatuur
(o.a. computers) 2
Werkplaatscodrdinator Textiel - Coodrdinatie van het werk in het werkveld textiel 1
Medewerker Textiel - Vervaardigen en herstellen van textiele voorwerpen 4
Afdeling Verkoop
Verkoopcodrdinator - Coodrdinatie van alle in- en verkoopactiviteiten
- Inkoop
- Voorraadbeheer
- Verkoopadministratie
- Kasbeheer 1
Medewerker Winkel - verkopen van goederen in de winkel 1
Medewerker Internetwinkel - Communicatie
- Internetbankieren
- Verzenden 1
Totaal 76

Elke functie kan worden opgedeeld in meerdere functies met verschillende taken.

Zo kunnen er ongeveer 5 medewerkers worden ingezet op de meeste van de genoemde functies.
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